
 
 

Ai docenti e alle famiglie degli alunni 
della Scuola Secondaria di I grado 

 
 
Oggetto: Colloqui genitori/docenti - a. s. 2024/2025 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

– Visto l’art. 30 della Costituzione italiana; 

– Visto il D.lgs. n. 297/1994 

– Visto il DPR n. 275/1999 

– Visto l’art. 29 co. 3 del CCNL/2007 al comma; 

– Visto il Regolamento d’Istituto; 

– Visto il PTOF; 

COMUNICA 

che colloqui tra docenti e genitori, nell'a.s. 2024/2025, si terranno seguendo le modalità riportate di 

seguito. 

Colloqui negli orari di ricevimento dei docenti 

Orario di ricevimento 
Ogni insegnante individua, all'interno del proprio orario scolastico, un'ora di ricevimento settimanale 

compresa tra le 7:45 e le 13:45, dal lunedì al venerdì. 

Periodo di ricevimento 
I colloqui si svolgono nei primi quindici giorni di ogni mese, da novembre a maggio (inclusi). Il mese di 

febbraio è escluso. Se l’ora di ricevimento cade in un giorno festivo, il colloquio non sarà recuperato in altra 

data. 

Prenotazione 
La prenotazione del colloquio deve essere effettuata tramite il registro elettronico. 

Modalità di svolgimento 
Di norma, i colloqui si svolgono online tramite l'applicativo web “Google Meet”. In casi eccezionali, il 

genitore può richiedere un colloquio telefonico inviando una richiesta via e-mail istituzionale al docente. 

Anche in questo caso, la prenotazione del colloquio deve avvenire tramite il registro elettronico. Se 

necessario, il docente può convocare la famiglia in presenza. 

Colloquio tramite Meet 

1. Il genitore prenota il colloquio tramite il registro elettronico. 

2. Prima del ricevimento, il docente invia via e-mail istituzionale il link per il collegamento. 

3. Docente e genitore si collegano tramite il link all'orario prestabilito. 

4. Le comunicazioni avvengono esclusivamente attraverso le e-mail istituzionali della scuola. 

Colloquio telefonico (solo in casi eccezionali) 

1. Il genitore prenota il colloquio tramite il registro elettronico. 
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2. Successivamente, invia una e-mail istituzionale al docente, richiedendo un colloquio telefonico e 

indicando il numero di telefono da contattare. È necessario specificare i motivi per cui non è 

possibile utilizzare Meet. 

3. All'orario concordato, il docente contatta il genitore al numero indicato, oscurando il proprio 

numero di telefono utilizzando il prefisso "#31#". 

I docenti apriranno le prenotazioni per i colloqui relativi ai mesi di novembre e dicembre 2024 e gennaio 

2025 entro le ore 12:00 di giovedì 31 ottobre 2024. 

Le prenotazioni per i mesi di marzo, aprile e maggio 2025 saranno invece aperte entro le ore 12:00 di 

mercoledì 26 febbraio 2025. 

Colloqui generali 
I colloqui generali si svolgeranno online mediante l’applicativo web “Google Meet. 

Colloqui generali del primo quadrimestre 
Le prenotazioni saranno aperte entro le ore 12.00 del 31/10/2024 e i colloqui si svolgeranno secondo il 

seguente calendario: 

– classi PRIME: mercoledì 04/12/2024, dalle 15.00 alle 16.30.  

– classi SECONDE: giovedì 05/12/2024, dalle 15.00 alle 16.00.  

– classi TERZE: giovedì 05/12/2024, dalle 16.15 alle ore 17.15.  

Colloqui generali del secondo quadrimestre 
Le prenotazioni saranno aperte entro le ore 12.00 del 26/02/2025 e i colloqui si svolgeranno secondo il 

seguente calendario: 

– classi PRIME: martedì 25/03/2025, dalle 15.00 alle 16,30.  

– classi SECONDE: mercoledì 26/03/2025, dalle 15.00 alle 16.30.  

– classi TERZE: mercoledì 26/03/2025, dalle 16.30 alle 18.00. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Germano Cipolletta, Ph.D. 
[Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005] 
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